BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAO HIEM XA HOI TINH GIA LAI Poclip - Tu do - Hanh phac
S6: 396 /QD-BHXH Gia Lai, ngay 02 thang 10 ndm 2023
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua
Bao hiém xa hgi tinh Gia Lai

GIAM POC BAO HIEM XA HOI TINH GIA LAI

Can cir BY ludt Lao déng sé 45 ngay 20 thang 11 nam 2019;

Can cir Quyét dinh s6 129/0P-TTg ngay 02/8/2007 ciia Thii twéng Chinh phii ban
hanh Quy ché van hoa cong so tqi cac co quan hanh chinh Nha nuoc,

Can cit Quyét dinh sé 2355/0P-BHXH ngay 16/9/2022 ciia Tong Gidm dbc Bdo
hiém xa hoi Viét Nam quy dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu to churc cua
Bao hiém xd hoi dia phwong,

Can cit Quyét dinh sé 2356/0P-BHXH ngdy 16/9/2022 ciia Tong Gidm déc Bdo
hiém xa hoi Viét Nam quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han, trach nhiém va ché

dé quadn Iy ciia cdc phong nghiép vu thudc Bdo hiém xd hi tinh, thanh phé truc thudc
Trung wvong;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chirc cdn bé.
QUYET PINH:
Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ciia Bao hiém xa
hoi tinh Gia Lai.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyet dinh

s0 106/QD-BHXH ngay 31/03/2021 cua Giam dbc Bao hiém xa hoi tinh Gia Lai vé viéc
ban hanh Quy ché lam viéc ctia Bao hiém xa hoi tinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng cac phong nghiép vu, Giam dc Bao hiém x3
héi cac huyén, thi xa truc thuoc Bao hiém xa hoi tinh Gia Lai va céc t6 chuc, ca nhan
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néon/ o
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BAO HIEM XA HOI VIET NAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HOQI TINH GIA LAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE LAM VIEC
CUA BAO HIEM XA HOQI TINH GIA LAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ... /OP-BHXH ngay ..... thang .....nam 2023
ciia Gidm déc Bao hiém xd hoi tinh Gia Lai)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tac 1am viéc; ché d6 trach nhiém; quan hé cong tac;
cach thirc, trinh tu giai quyét cong viéc cia Bao hiém xa hoi (BHXH) tinh Gia Lai, bao
gdm ca quy dinh moi quan hé cong tac véi cac td chic dang, doan thé trong co quan
BHXH tinh Gia Lai va gitta BHXH tinh Gia Lai vé1 BHXH Vi¢t Nam va cac co quan,
t6 churc tai dia phuong.

2. Béi twong ap dung

Vian phong, cac phong nghi¢p vu, BHXH céc huyén, thi xa (goi chung 1a BHXH
huyén) truc thuoc BHXH tinh Gia Lai; cong chtrc, vién chirc, lao dong hop dé)ng tam
tuyén, lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP; Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP...
(goi chung 1a CCVC, LD) thudc hé thong BHXH tinh Gia Lai va cac to chuc, ca nhan
c6 quan h¢ lam vi¢c voi BHXH tinh Gia Lai chiu su diéu chinh cua Quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tac lam viéc

1. BHXH tinh Gia Lai lam viéc theo ché d6 Thu truong, thuc hién nguyén tic tap
trung dan chi, dé cao trach nhiém cua nguoi dimg dau. Moi hoat dong cia BHXH tinh
Gia Lai phai tuan thu quy dinh cua phap luat, caa BHXH Viét Nam va Quy ché 1am viéc
cua BHXH tinh.

2. Trong phan cong cong viéc, mdi nhiém vu chi giao cho mdt don vi, mot c4 nhan
chu tri giai quyet va chiu trach nhiém. Ngu:m dung dau don vi duoc phan cong phai chiu
trach nhiém vé két qua, chat lugng va tién d6 thuc hién nhiém vu. Cac don vi, ca nhan
phdi hop c6 trach nhiém cung ¢4 nhan, don vi duoc giao chil tri giai quyét cong viéc
theo chi dao. CCVC, LD thudc hé théng BHXH tinh Gia Lai khi thuyc hién nhiém vu
phai tuan thu dung trinh ty, tha tuc, thAm quyén theo quy dinh va chiu trach nhiém vé
két qua cong viéc dugc giao.

3. Bdo dam cong tac chi dao, diéu hanh, thong tin bao cao cua Giam dbc, Pho
Giam dbc (goi chung 14 1dnh dao BHXH tinh); Chanh Vin phong, Pho Chanh vin phong;
Truéng phong, Pho Trudng phong (goi chung 13 ldnh dao phong); Giam dbc, Pho Giam
ddc BHXH huyén, thi xa (goi chung 1a 1anh dao BHXH huyén); ddi véi cac don vi, ca
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nhan trong hé thong BHXH tinh dugc thuc hién théng qua Hé théng quan 1y van ban va
di€éu hanh cua BHXH Viét Nam (trtr nhitng nd1 dung bi mat hodc ndi1 dung khac cé quy
dinh riéng ctia Nganh, cia BHXH tinh).

4. Giit nghiém ky cuong, ky luat; phong, chéng tham nhiing, ldng phi va cac biéu
hién ti€u cyc; bao dam dan chu, khach quan, cong khai, minh bach; nang cao chat lugng
hiéu qua trong moi hoat dong; phat huy nang luc, s& truong cia CCVC, LD, dé€ cao trach
nhi€ém trong phoi hgp cong tac, trao doi1 thong tin giai quyét cong viée va trong moi hoat
dong theo churc trach, nhi€ém vu dugc giao.

5. Nghiém cam lgi dung chirc trach, nhiém vy, quyén han dé gay nhiing nhiéu,

phlen ha, truc loi trong qué trinh giai quyét cong viée, hoic gay kho khin, can trd trong
viée to chire thue hién nhiém vu caa BHXH tinh.

6. Bdo dam dan chu, o rang, cong khai, minh bach, khach quan va hi€u qua trong
moi hoat dong. Thuc hién nghi€ém céng tac bao vé chinh tri ndi bd, bao vé bi mat nha
nudc theo ding quy dinh cua phap ludt va cia nganh BHXH Viét Nam.

Piéu 3. Ngay, gio' 1am viéc

1. Ngay lam viéc 08 gio, tuan l1am viéc tit ca cac ngay lam viéc trong tudn. Budi
sang bat dau lam viéc tur 07 gio va két thiuc lac 11 gio; budi chi€u bat dau lam viéc tir 13
gi0 va két thuc lac 17 gio.

- béi véi bd phan mdt cua tai BHXH tinh, BHXH huyén t6 chire 1am viéc vao
sang thir Bay hang tuan (trir ngay 1€, ngay tét, ngay nghi bu theo quy dinh ctia Nha nudc)
theo quy dinh cia BHXH Vi¢t Nam.

- Truong hop 1am thém ngoai gio phai cé su déng ¥ ctia Thil trudng truc tiép hoic
Giam doc BHXH tinh quyét dinh dé€ 1am co sé tinh tién lvong lam viéc ngoai gio.

2. Tac phong lam viéc nghiém tac, khan truong, tich cuc; Ludn néu cao tinh than
trach nhiém trong cong viéc da dugc phan cong, ddm bao hoan thanh t6t nhi¢ém vu hiéu
qua, chat lugng, dung quy trinh, quy dinh.

Piéu 4. Quy dinh vé dong phuc

1. CCVC, LD mic ddng phuc theo diing quy dinh sau:

- Pong phyc: Van phong BHXH tinh phdi hop v6i Cong doan co sé BHXH tinh
va mot s0 phong nghi¢p vu co6 lién quan t6 chirc hop dé xuat, thong nhat dong bo viéc
mac dong phuc cho CCVC, LD trong toan hé¢ thong BHXH tinh Gia Lai.

- Riéng d6i véi CCVC, LD nit mang thai c6 thé mic trang phuc danh cho phu nit
mang thai nhung phai dam bao lich sy, kin déo.

- Khong mang dép 18 khi hoi hop, giao tiép ddi ngoai, tai bd phan Tiép nhan va
Tra két qua thu tuc hanh chinh.

- Pong phuc cia thanh tra chuyén nganh dugc trang bi mic theo quy dinh hién
hanh.

- B6i voi cac Poan thé c6 thé quy dinh thém cac ngdy mic dong phuc riéng hodc
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trong cac ngdy 18, nhung phai ding ky véi Vin phong dé theo doi.

- Pbi véi BHXH huyén tuy diéu kién thuc té tai dia phuong, co thé quy dinh mac
1€ phuc dau tuan dé chao co.

2. Lé& phuc:

L& phuc ctia CCVC, LD 14 trang phuc chinh thirc dugc sir dung trong nhiing budi
1€, cac su kién cua nganh, cac cudc hop, hoi nghi quan trong cua co quan.

- L& phuc ctia nam CCVC, LBD: bo comple, 40 so mi tréng dai tay, caravat.

- L& phuc ctia nit CCVC, LD: 4o dai truyén théng, bd comple nit.

- Pbi voi CCVC, LD 1a nguoi dan toc thiéu s, trang phuc ngay hoi dan toc cling
coi 1a 1 phuc.

Piéu 5. Bang tén cong chirc, vién chic va huy hiéu Nganh

1. CCVC phai deo bang tén CCVC theo ding quy dinh, trong gio lam viéc, trong
thuc thi nhi€ém vu. Van phong cap bang tén cho CCVC theo danh sach dé nghi cap lai
va cap mdi cua cac don vi theo quy dinh cia BHXH Viét Nam va BHXH tinh.

2. Tai cac hoi nghi so két, tong két cua co quan, CCVC, LD phai mang huy hiéu
Nganh hodc theo quy dinh cu the.

3. Van phong chiu trach nhiém cap huy hiéu Nganh ddi v6i cac don vi, theo danh
sach dé nghi cap lai va cap moéi hang nam.

Piéu 6. Ché @o nghi ngoi, phic loi

1. Ché d6 nghi ngoi

a) CCVC, LD hé théng BHXH tinh hudng ché d6 nghi ngoi theo quy dinh ctia Bo
luat Lao dong.

b) CCVC, LD nghi phép, nghi viéc riéng, nghi khong lvong, di nude ngoai do nhu
cau ca nhan phai dugc sy dong y cua lanh dao don vi va Giam doc BHXH tinh theo quy
dinh caa BHXH Viét Nam.

2. Ché d6 phuc loi:

- CCVC, LP duoc huong ché do phuc loi theo Quy ché chi tiéu ndi bo, Quy ché
Quan ly, st dung quy khen thuong, phuc 1oi doi voi cadc don vi thudc hé thong BHXH
Viét Nam va cia BHXH tinh hién hanh.

- Cong doan co so, Phong T6 chirc can bd, Phong Ké hoach - Tai chinh théng nhat
dé xuat Giam doc BHXH tinh viéc chi, thanh toan phuc lgi cia CCVC, LD toan hé thong
BHXH tinh dam bao kip thoi theo quy dinh.

Piéu 7. Quy ché dan chi
Chéanh Van phong, Truong phong nghlep vu (got chung la Truéng phong), Glam

déc BHXH huyen c6 trach nhiém trién khai dén toan thé CCVC, LD thudc don vi, to
chtrc thyc hién day du Quy ché dan chu trong hoat dong ctia co quan BHXH tinh.
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Piéu 8. Ché dj tuyén dung vién chirc

Viéc tuyén dung vién chitc BHXH tinh dugc thyc hién theo quy dinh ctia Tong
Giam déc BHXH Viét Nam.

Piéu 9. Quan Iy cong chirc, vién chirc

1. Viéc quan Iy bién ché, giao bién ché va phan cip quan Iy di véi CCVC BHXH
tinh vé chuyén ngach, nang ngach, thay doi chirc danh nghé nghiép vién chirc; bo nhiém,
bd nhiém lai, diéu dong, biét phai, thuyén chuyén, dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac;
dao tao, bdi dudng, danh gia, quan 1y hé so CCVC; thuc hién chinh sach tién luong va
ché 46 BHXH, BHYT; xur 1y ky luat CCVC va trach nhi€ém boi thuong, hoan tra cua
vién chuc; quan 1y CCVC di nude ngoai va di cong tac, hoc tap ngoai pham vi cua tinh;
quan 1y lao dong hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP, Nghi dinh s
111/2022/ND-CP, dugc thuc hién theo quy dinh cia BHXH Viét Nam.

2. Thi dua khen thuong

a) Cong tac thi dua, khen thudng thuc hién theo quy dinh tai Quy ché Thi dua,

Khen thudéng cia BHXH Viét Nam va céc quy dinh, phong trao thi dua cuia BHXH tinh.
b) Trudng phong va Giam ddc BHXH huyén c6 trach nhiém t6 chire danh gia xép
loai va dé nghi khen thudng doi véi vién chire cua don vi.
c) Hoi dong Thi dua - Khen thudng cia co quan co trach nhiém giup Giam ddc
BHXH tinh x¢ét khen thudng d61 vai tap thé, ca nhan trong va ngoai nganh.
Chuong I1 )
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC
CUA GIAM DOC, PHO GIAM POC BHXH TINH

Picu 10. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Giam déc BHXH
tinh (goi chung la Giam doc)

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc ctia Giam dbc

Giam dbc 1a nguoi dimg dau BHXH tinh Gia Lai, chiu trach nhiém truéc Tong
Giam doc BHXH Viét Nam, Tinh ty, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh va trudc
phap luat vé to6 chirc thuc hién cac ché do, chinh sach BHXH, bao hiém y t¢ (BHYT),
bao hiém that nghi¢p (BHTN); quan 1y, st dung cac quy BHXH, BHYT, BHTN va moi
hoat dong cia BHXH tinh; dong thoi, thuc hién nhi€ém vu cu thé sau:

Lanh dao, chi dao, diéu hanh BHXH tinh Gia Lai thuc hién chirc nang, nhi€ém vu
va quyén han theo ding quy dinh cuia BHXH Viét Nam quy dinh vé chirc nang, nhi¢m
vu, quyén han va co cau t6 chirc cia BHXH dia phuong va cac van ban phap luat
lién quan khac.

Truc tiép chi dao, diéu hanh mot sb cong viéc thudc cac linh vuc cong tac, cac
phong nghi¢p vu, BHXH huyén do Giam doc truc tiép phu trach.

Phan cong nhi¢m vu hodc uy quyén cho Phé Giam déc phu trach mot s6 linh vuc
cong tac va BHXH huyén; uy quyén cho cac phong nghiép vu; phan cap hoac uy quyén
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cho Giam déc BHXH huyén thuc hién mot sb cong viée cu thé theo quy dinh cta phap
luat va quy dinh cia BHXH Vi¢t Nam; chu dong ph01 hop voi1 cac so, ban, nganh, co
quan, don vi hitu quan dé xir 1y, giai quyét cac van dé c6 lién quan dén chirc ning, nhiém
vu cua BHXH tinh hodc thuc hién cadc nhi¢ém vu khac do BHXH Viét Nam, Tinh uy, Ho1
dong nhan dan, Uy ban nhan dén tinh giao.

Khi ving mit va néu thay can thiét, Giam dbc uy quyén cho mot Pho Giam ddc
diéu hanh cong tac, giai quyet cong viéc cuia BHXH tinh theo quy dinh cua phap luat.
Giam dbc chiu trach nhiém vé quyét dinh ciia Phé Giam déc duge phan cong hodc uy
quyén giai quyét.

d) Ky céc van ban thudc quyén han cia Giam ddc hodc ty quyén cho Pho Giam
dbc ky thay cac van ban thudc linh vuc duoc phan cong phu trach va mot s6 van ban
thudce tham quyén cia nguoi dimg dau; Gy quyén cho Trudng phong ky thira 1énh mot
sO van ban thudc thim quyén cia BHXH tinh.

e) Giam ddc 13 ngudi phat ngdn cua BHXH tinh.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ciia Giam ddc

a) Nhirng cong viéc thudc tham quyén theo chirc ning, nhiém vy, quyén han cua
BHXH dia phuong, cac ndi1 dung quy dinh tai Quy ché lam viéc cia BHXH Viét Nam,
Quy ché lam vi¢c cua BHXH tinh; cac van ban phép luat khac va cadc nhiém vu duoc
Tinh uy, Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhéan dan tinh giao.

b) G1a1 quyét theo thdm quyén va chiu trach nhlem vé quyét dinh cta minh dbi
v6i cac van dé thudc pham vi trach nhiém va tham quyén ciia BHXH tinh Gia Lai.

¢) Truc tiép giai quyét mot s6 nhiém vu di giao hodc y quyén cho Phé Giam déc
nhung do xét thay can thi€t vi ndi dung van dé cap bach, quan trong; nhiing viéc lién
quan dén tr 02 Pho Giam doc tr¢ 1én nhung cac Pho Giam doc co6 y kién khac nhau;
nhiing van dé phat sinh vugt qua tham quyén giai quyét cia Pho Giam doc.

d) Trong trudng hop xét thdy can thiét do tinh chat quan trong, cip bach cua cong
viéc, Giam doc truc tiép chi dao gidi quyét cong viéc thudc tham quyeén cua Truong cac
phong nghi¢p vy, Gidm doc BHXH céc huyén.

3. Nhitng cong viéc can thao luin cta tap thé ldnh dao BHXH tinh trude khi Giam
doc quyét dinh.

a) Chién lugc phat trién nganh, ké hoach dai han, hang nam vé thuc hién chinh
sach, ché¢ d0 BHXH, BHYT, BHTN va céac dé an, du an cong tac 16n, cac chu truong va
giai phap quan ly BHXH, BHYT, BHTN ¢6 hi¢u qua.

b) Du todn hang nam vé thu, chi quy BHXH, BHYT, BHTN.

¢) Cac van ban chi dao va huéng din nghiép vu lién quan dén toan hé thong
BHXH tinh.

d) Phan bo, giao va diéu chinh cac chi tiéu, ké hoach hang nam.

d) Cong tac t6 chic bo may, nhan su, thi dua, khen thudéng, ky luat vién chirc
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thudc co quan BHXH tinh.

e) Té)ng két, bao cdo két qua thuc hién nhiém vu cong tac hang nam va kiém diém
cong tac lanh dao, chi dao diéu hanh cuia BHXH tinh.

g) Nhitng van dé khac ma Giam ddc thiy can thiét phai dua ra thao luan tap thé.

h) Péi voi nhitng van dé quy dinh phai thao luan trong tap thé lanh dao BHXH
tinh nhung can quyét dinh gap, khong c6 diéu kién thao luan tap thé, thi theo chi dao cua
Giam dbc, don vi chi tri giri hd so xin y kién cac Pho Giam déc, sau d6 tong hop, trinh
Giam ddc quyét dinh.

Picu 11. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé Giam doc
BHXH tinh (ggi chung la Ph6 Giam doc)

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc ctia Pho Giam ddc

a) Ph(’) Giam ddc gitip Giam dbc thuc hién cac nhiém vu do Giam ddc phén cong
hodc uy quyen Trong pham vi, linh vuc cong tac dugc giao, Pho Giam ddc duogc su
dung quyén han cta Giam ddc, nhan danh Glam dbc khi giai quyét cong viée; chiu trach

nhiém trude Giam déc va trudce phap luat vé cac nhiém vu dugc Giam dbc phan cong
hodc uy quyén.

b) Khi Gidm doc di€u chinh sy phan cong nhi¢m vu gitra cac Pho Giam doc, cham
nhat sau 10 ngay lam viéc, cac Pho Giam doc phai ban giao ndi dung cong viéc va ho
s0, tai liéu lién quan (néu c6) cho nhau va bao cdo Giadm doc.

¢) Pho Giam déc di cong tac dudi 01 ngay 1am viéc thi ghi thoi gian, ndi dung vao
lich cong tac tuan (thay bao cdo Giam doc); di cong tac tir 01 ngay lam viéc trd 1€n thi
bao cdo véi Giam doc; két thic dot cong tac, bao céo két qua cong tac véi Giam doc.
Pho6 Giam doc nghi 1am viéc phai bado cao Giam doc.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ctia Phé Giam déc

a) Chi dao viéc xay dung va to6 chirc thuc hién ké hoach, chi tiéu nhiém vu; cac
van ban quan 1y, chién lugc phat trién, quy hoach, dé an, du an va cac van ban hudng
dan nghiép vu thudc linh vuc dugc phan cong.

b) Chi dao, kiém tra, don ddc viéc trién khai thue hién cac chu truong, dudng 161
cua bang, chinh sach, phap luat ciia Nha nudc, cac quyét dinh ciia Giam doc trong pham
vi duogc phan cong, phat hién va dé xuat nhiing van dé can stra doi, b6 sung.

¢) Chu dong giai quyét cong viée duoc phan cong hodc ty quyén. Néu c6 van dé
lién quan dén linh vuc cong tac ciia Pho Giam ddc khac thi truc tiép phdi hop v6i Pho
Giam ddc d6 dé giai quyét. Truong hop can co ¥ kién ciia Giam ddc hodc gitta cac Pho
Giam dbc con co y kién khac nhau, thi bao cdo Giam ddc quyét dinh.

d) Péi voi nhitng van dé thudc vé chu truong, dinh hudng hodc c¢é tinh nguyén
tac ma chua c6 vin ban quy dinh hodc nhiing van dé nhay cam, dé gay tac dong dén tinh
hinh thyc hién nhiém vu trén dia ban tinh, nhiing van dé quan trong lién quan dén chi
dao toan Nganh thudc linh vuc phu trach thi Phé Giam ddc xin y kién ctia Giam déc
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trude khi quyét dinh.

d) Thu’c‘mg xuyén chi dao cac phong nghiép vu, BHXH huyén (goi chung don vi
tryc thugc) vé cong tac chuyén mon do minh phy trach; thuong xuyén thong tin cho
Giam dbc vé nhitng chu truong, chinh sach, nhitng vueéng méic bat cip co lién quan dén
linh vyc cong tac cua don vi do.

e) Pdi vai cong viéc cép bach, phuc tap phat sinh thude linh vuc, don vi duoc
phan cong phu trach thi Pho Giam doc kip thoi bdo céo va xin ¥ kién chi dao ciia Gidm
doc.

g) Khi Giam déc vang mit va uy quyen bang vin ban thi Pho Giam ddc dugc uy
quyén thyc hién nhitng nhiém vu va quyén han sau:

- Thay mat Giam dbc chi dao giai quyét cong viéc chung ciia co quan va ky cac
van ban theo uy quyén.

- Chu tri viéc phéi hop hoat dong giira cac Pho Giam déc va truc tiép theo dai,
chi dao hoat dong cta co quan.

- Giai quyét mot s cong viée cAp bach ciia Pho Giam dbc khac khi Pho Giam déc
do6 vang mat.

- Ph6 Giam dbc duoc iy quyén chiu trach nhiém trude Giam déc BHXH tinh va
trude phap luét vé thyc hién nhiém vu trong thoi gian dugce uy quyén.

Piéu 12. Cach thirc gidi quyét cong viée ciia Giam ddc, Pho Giam doc

1. Giam ddc, Pho Giam dbc xem xét, giai quyét cong viée trén co sd hd so, tai
liéu trinh cta céc phong nghiép vy, BHXH huyén. Nhitng van dé 16n, phuc tap thi can
c6 thém van ban giai trinh néu rd nhitng can ci, ndi dung trinh, y kién tham gia cta cac
don vi. Trudc khi trinh Gidm doc, cac don vi trinh Phé Gidm doc phu trach xem xét, cho
¥ kién; néu Pho Giam doc chua dong y thi chi dao don vi hoan chinh, b6 sung dé trinh
Giam doc.

Trong trudng hop can thiét, Giam dbc, Pho Giam doc yéu cau lanh dao phong,
lanh dao BHXH huyén hodc ca nhan dugc phan cong bao cao truc tiép v€ cong viéc va
két qua giai quyét cong viéc.

2. Giam déc truc tiép tham du hop hodc phan cong Pho Giam dbc dur hop thay cac
cudc hop theo yéu cau cua cap c6 tham quyén. Pho Gidm doc duge phan cong khong du
hop duogc thi phai bdo cdo Giam doc dé xem xét, quyét dinh cir Pho Giam doc khac hoac
cu lanh dao don vi truc thudc du hop. Nguoi dugce cur di du hop phai bao cdo Giam doc
vé ndi dung cudc hop.

3. Giam ddc chu tri hodc giao cho Phé Giam ddc chu tri cac cude hop giao ban,
lam viéc v6i1 1anh dao cac co quan ¢ lién quan trong cong tac phoi hop, trién khai nhiém
vu.

4. Pho Giam déc ky thay Giam déc cac vin ban theo phan cong, Gy quyén va phai
bao cdo Gidm doc van ban da ky thay (thé hién tai phan noi nhan van ban).
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Chuong II1
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THU'C GIAI QUYET CONG VIEC
CUA VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG THUQC HE THONG
BHXH TINH GIA LAI

Pi¢u 13. Trach nhiém, pham vi, cach thirc gidi quyét cong viéc ciia Truéng
phong, Giam doc BHXH huyén

1. Chu dong td chirc thuc hién cong viéc thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han
cua phong nghiép vu va BHXH huyén (goi chung 1a don vi) va chiu trach nhi¢ém trude
Giam dbc, trudce phap luat vé toan bo hoat dong cua don vi theo chirc nang, nhiém vu,
quyén han dd duoc cip c6 tham quyén quy dinh; bao gdm ca cac cong viéc da phan cong
hodc ty quyén cho cap dudi.

2. Ngoai trach nhiém quy dinh tai Khoan 1 DPiéu nay, Giam dc BHXH huyén
chiu trach nhiém tham muu cho Huyén ty, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan huyén
trong viéc t6 chuc trién khai thuc hién chinh sach, phap luat BHXH, BHTN, BHYT tai
dia phuong; kip thoi thong tin, bio cao Huyén tiy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
huyén vé tinh hinh thuc hién chinh sach, phap luat BHXH, BHTN, BHYT trén dia ban
va to chure thue hién cac nhiém vu kinh té - x3 hoi lién quan dén nganh BHXH Viét Nam
¢ dia phuong.

3. Nhitng viéc phat sinh vuot qua thim quyén, phai kip thoi bao cdo Giam déc
hoic Pho Giam dbc phu trach cho ¥ kién chi dao dé giai quyét; khong chuyén cong viéc
thudc trach nhiém, thim quyén cua don vi minh sang don vi khac hodc 1én lanh dao
BHXH tinh; khong giai quyét cong viéc thudc trach nhiém, thim quyén ctia don vi khéc,
trir truong hop dac biét co su chi dao cia Giam dbe.

4. Quan 1y, phan cong nhiém vu cho Vien chtre 1am viéc theo ché d6 hop dong lao
dong theo quy dinh ctia phap luat va phan cap ctia Giam ddc. T chuc thyuc hién nghiém
tc ndi quy, quy ché cia BHXH tinh va don vi; ché do ky luat lao dong; ché d6 bao vé
bi mat nha nude. Chiu trach nhiém vé quan ly ho so, tai liéu thude linh vue duoge phan
cong phu trach.

5. Xay dung quy ché 13 viéc; chuong trinh, ké hoach cong tac hang thang, quy,
nam cua don vi; td chirc trién khai, phan cong nhi¢m vy, don doc va kiém tra vi¢c thuc
hién quy ché, nhi€ém vu cia vién chirc theo ding chuong trinh, ké hoach cong tac.

6. Chii dong phdi hop v6i Trudng phong, Giam déc BHXH huyén c6 lién quan
dé xtr 1y, giai quyét nhimg van dé thudc chic ning, nhiém vu cia co quan, don vi va
thie hién nhiém vu chung cia BHXH tinh. Trong qua trinh phdi hop, gitta cac Trudng
phong ¢ nhiing y kién khac nhau phai bao cdo Giam dbc hodc Pho Giam ddc phu trach
dé thong nhat giai quyét.

7. Nghiém tac chap hanh va thuc hién ¥ kién chi dao cua Giam dbc, Pho Giam
ddc; xtr ly, giai quyét van ban, hd so thudc pham vi chitc nang, nhiém vu ctia don vi tu
BHXH tinh va tir cdc co quan, don vi khéc chuyén dén. Huéng dan, don ddc, chi dao,
kiém tra viéc trién khai, t6 chtrc thyc hién cong viéc theo dung tién do, dam béo chét
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luong.

8. Tham du céac cudc hop, hoi nghi do BHXH tinh td chuc va cac cudc hop khac
do Giam déc, Pho Giam dbc tricu tap (néu Véng mat phai bdo cido va dugc sy déng y cua
Giam ddc hodc Pho Giam dbc chu tri cude hop).

9. Khi trinh Giam ddc, Phé Giam ddc giai quyét cong viée, Trudng phong, Giam
d6c BHXH huyén phai thé hién rd quan diém, chinh kién cta minh trong viéc dé xuét
giai quyét cong viéc; chiu trach nhiém toan bo v trinh tu, tha tuc, hd so, tai liéu, ndi
dung trinh, dy thao van ban... va cac dé xudt hodc quyét dinh cua don vi theo quy dinh
ctia phap luat, cia BHXH Viét Nam. Trudng hop khong thong nhat voi ¥ kién giai quyét
cong viée cia Pho Giam dbc phu trach, Truong phong, Giam déc BHXH huyén bao céo
tryc tiép Giam dbc dé giai quyét.

10. Truong phong nghi 01 budi lam viéc thi phai bao céo xin phep Giam dbc hodc
Phé Giam d6c BHXH tinh phu trach don vi dé xem xét, giai quyét. Néu giai quyét cong
viéc riéng, dot xuat kéo dai tir 01 ngay lam viéc trd 1én thi Trudng phong phai 1am thi
tuc nghi phép nam theo dung quy dinh.

Trong truong hop can thiét, khi di cong tac hoac vang mat, Trudng phong, Giam
d6c BHXH huyén uy quyén bang van ban cho 01 cap pho diéu hanh, giai quyét cong
viéc ctia don vi. Khi phat hanh vin ban Gy quyén, don vi c6 trach nhiém gtri vin ban uy
quyén dén Giam dbc, Pho Giam dbe phu trach linh vuc, don vi; phong T chirc can bo.

Nguoi dugce ty quyén chiu trach nhiém truéc Truong phong, Giam déc BHXH
huyén, Giam doc BHXH tinh va trudce phap luat vé thyc hién nhiém vu trong thoi gian
dugc uy quyén; khong dugce tty quyén lai cho nguoi khéac.

11. Khi Giam ddc, Pho Giam déc c6 ké hoach lam viée véi phong nghi¢p vu,
BHXH huyén hodc co quan, don vi ngoai Nganh (theo lich do Van phong BHXH tinh
thong bao hodc dot xuat theo y kién chi dao), Truong phong, Gidm doc BHXH huyé¢n
duoc giao nhi€ém vu phai chuan bi day du ndi dung, ho so, tai li€u va cac dieu kién can
thiét.

12. Thuc hién day du ché do thong tin, bédo cdo theo quy dinh cua phap luat va
quy dinh cua BHXH Vi¢t Nam, BHXH tinh Gia Lai. Truéng phong, Gidam doc BHXH
huyén phai ky va chiu trach nhiém truc ti€p vé nd1 dung thong tin, bao cdo cua don vi,
ké ca truong hop ty quyén cho cap pho ky thay.

13. Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc, Pho Giam dbc giao hoac phan
cap, Uy quyén giai quyét va chiu trach nhi€ém cé nhan truéc Giam doc, Pho Giam doc,
trude phap luat vé ndoi dung dugc phan cap, iy quyén.

14. Lanh dao vién chitc va nguoi lao dong cua don vi chip hanh chi truong,
duong 161 cua Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nude, quy dinh, quy ché cia BHXH
tinh; cac chu truong, chinh sach ctua cap uy, chinh quyén dia phuong no1 don vi dong
tru so.

15. Tham gia xay dung va kiém tra viéc thuc hién quy ché 1am viéc trong don vi;
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phan cong cong viée cho cip pho va vién chic, lao dong thudc quyén quan ly. Hang
nam, c¢6 trach nhiém thuc hién nhan xét, danh gia vién chirc, lao dong thudc quyén quan
1y theo quy dinh.

16. B6i voi Chanh Vian phong, ngoai trach nhiém, pham vi, cach thire giai quyét
cong viéc quy dinh tai cdc Khoan dugc quy dinh tai Bi€u 13 néu trén, con phai thuc hién
thém cac nhiém vu sau:

a) Tong hop, trinh Giam dbc, Pho Giam déc thong qua cac chuong trinh, ké hoach
cong tac cuia BHXH tinh; theo doi, don ddc cac don vi truc thudée, BHXH huyén thuc
hién cac nhi€ém vy, chuong trinh, ké hoach cong tac; chuan bi cic bo cdo trong cac cudc
hop: giao ban, hop dinh ky hoac dot xuét; bao co cong tac dinh ky, dot xuét cia BHXH
tinh giri BHXH Viét Nam va cac van ban khac khi duoc Giam déc, Pho Giam ddc giao.

b) Kip thoi bao cao Giam ddc, Pho Giam dbc vé tinh hinh hoat dong, diéu hanh
chung cia BHXH tinh.

C) Kiém tra vé thé thirc, trinh tu, thu tuc ban hanh van ban thudc thim quyén cua
BHXH tinh theo quy dinh.

d) Bao dam diéu kién vat chit, k¥ thut va cac diéu kién can thiét khac cho hoat
dong chung cua co quan BHXH tinh theo quy dinh cua Nha nudc va cia nganh BHXH
Viét Nam.

Piéu 14. Trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyét cong viéc ciia Pho Chanh
Van phong, Phé Truéng phong nghi€p vu (goi chung la Phé Trudéng phong), Pho
Giam doc BHXH huyén

1. Phé Trudng phong, Pho Giam doc BHXH huyén thyc hién cong viéc, nhlem
vu do Chanh Van phong, Trudng phong, Giam d6c BHXH huyén phan cong, Gy quyén;
chiu trach nhi€m trudc phap luat vé nhiém vu duoc giao.

2. Khi duoc phan cong chi dao, giai quyét hodc truc tiép thuc hién, giai quyét
nhiém vu ctia don vi, Pho Trudéng phong, Pho Gidm dbc BHXH huyén chiu trach nhiém
truée Trudng phong, Giam dbc BHXH huyén, Giam doc BHXH tinh va trudc phap luat
vé chat luong, hiéu qua, tién d6 cac nodi dung cong viée thude linh vire duge giao.

3. Phéi hop voi cap pho khac trong don vi dé xir 1y, giai quyét cac ndi dung cong
viéc c6 lién quan. Nhitng viéc phét sinh vugt qua tham quyén hodc nhing viéc phdi hop
ma c6 ¥ kién khac nhau, Pho Trudng phong, Phé Giam déc BHXH huyén phai kip thoi
bao cdo Trudng phong, Giam déc BHXH huyén xem xét, quyét dinh; truong hop khong
thdng nhat véi ¥ kién cta Trudng phong, Giam déc BHXH huyén thi c¢6 quyén bao luu,
béo cao Giam ddc hodc Pho Giam dbc phu trach nhung phai chdp hanh theo ¥ kién chi
dao ctia Truong phong, Giam déc BHXH huyén.

4. Thay mat Truéng phong, Giam déc BHXH huyén trong viéc phdi hop, quan hé
cong tac voi cac don vi trong va ngoai Nganh di véi cac ndi dung cong viée thude linh
vuc dugc phan cong phu trach hodc theo chi dao cua Truéng phong, Gidm ddc BHXH
huyén; bao céo két qua sau khi thuc hién.
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5. B¢ xuat ké hoach, bi¢n phap trién khai nhi€ém vu chung cia don vi; phan cong
cong viéc cu thé cho vién churc cia don vi thuc hi¢én nhi€ém vu ctia minh dugc giao phu
trach, chi dao.

6. Truong hop Giam ddc, Pho Giam doc BHXH tinh truc tiép chi dao, giao nhiém
vu thi Ph6 Truéng phong, Phé Giam doc BHXH huyén phai thi hanh y kién chi dao cua
Giam dbc, Pho Giam déc BHXH tinh; sau d6 bao céo kip thoi véi Truong phong, Giam
d6c BHXH huyén.

7. Thuc hién nhiém vy diéu hanh cong tac, giai quyet cong viéc cua don vi khi
Trudng phong, Giam doc BHXH huyén vang mit va ty quyén bang van ban.

8. Truong hop chua c¢6 Truong phong, Giam déc BHXH huyén; Pho Truong
phong, Pho Giam doc BHXH huyén dugc giao phu trach don vi, BHXH huyén c6 trach
nhiém gidi quyét cong viéc nhu Trudng phong, Giam doc BHXH huyén.

9. Pho Truong phong, Phé Giam doc BHXH huyén nghi lam viéc phal bao cdo va
duoc su dong y ctia Trudng phong, Giam déc BHXH huyén (néu giai quyét cong viéc
riéng, dot xuat kéo dai tir 01 ngay 1am viéc trd 1én thi phai 1am tha tuc nghi phép nam
theo diing quy dinh; trir trudng hop thuc hién theo chi dao ctia Giam déc BHXH tinh).
Khi tham gia cong tac theo sy phan cong phai bao cao Thu truong don vi vé két qua
cong tac.

Piéu 15. Trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyét cong viéc ciia vién chirc
cac don vi truc thu¢c hé¢ thong BHXH tinh

1. Nghiém thc chéip hanh su lanh dao, chi dao, phan cong nhiém vu cua lanh dao
tryc tiép quan 1y vién chirc. Chii dong nghién ciru, tham muu, dé xuét vé linh vyuc chuyén
mon duoc phan cong; khi trinh lanh dao don vi giai quyét cong viéc, phai thé hién ro
quan diém, chinh kién cia minh trong viéc dé xuat giai quyét cong viéc.

2. Chiu trach nhiém ca nhan trudc Truong phong, Giam déc BHXH huyén va
trudc phap luat vé ndi dung tham muu, dé xuat giai quyét cong viée va két qua thyc hién
nhi¢m vu duoc giao.

Truong hop vién chirc phai thuc hién nhitng nhiém vu khac do Giam ddc, Pho
Giam d6c BHXH tinh; Phé Trudng phong, Phé Giam déc BHXH huyén truc tiép giao,
sau khi thuc hién nhiém vu phai bao cdo dé Trudng phong, Giam déc BHXH huyén biét.

3. Vién chuc c6 trach nhiém phdi hop véi vién chirc cac phong chirc ning, vién
chtrc cac don vi c6 lién quan dé giai quyét cac cong viéc dugc phan cong. Nhiing viéc
phat sinh, vuot qua tham quyen quy dinh hodc can phdi hop vé6i cac don vi khac phai
béo cao Trudng phong, Giam déc BHXH huyén dé xem xét, giai quyét.

4. Vién chirc ¢ trach nhiém luu giit, bao quan day du ho so, tai liéu giai quyét
cong viéc; chiu trach nhiém néu dé mat, that lac ho so, tai liéu giai quyét cong viéc theo
quy dinh.

5. Vién chirc nghi 01 budi lam viéc dé giai quyét cong viéc riéng, dot xuat phai
bao cdo va duogc su dong y cia Truong phong, Gidm doc BHXH huyén (n€u gidi quyét
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cong viée riéng, dot xuit kéo dai tir 01 ngay 1am viéc trd 1én thi phai lam thu tuc nghi
phép nam theo dung quy dinh). Khi duoc sy déng ¥, vién chtrc phai hoan thanh nhiém
vu da dugc lanh dao don vi phan cong, sép Xép ban giao nhiém vy, cong viéc dang thuc
hién trong thoi gian nghi 1am viéc dé lanh dao don vi phan céng cho vién chirc khac phu
trach. Vién chuc duogc cur di cong tac thi Thu truong don vi co6 trach nhiém dang ky, dua
vao lich cong tac chung cua co quan, don vi; vién chic khi dugc phan cong di cong tac
phai bao cao két qua véi Thu truong don vi ngay sau khi két thiic dot cong tac.

6. Thuc hién dung cac quy dinh ctia phap ludt vé can b, cong chirc, vién chirc;
chap hanh va str dung hiéu qua thoi gid 1am viéc theo quy dinh phap luat, ndi quy, quy
ché 1am viéc cua co quan; ché do thong tin, bao céo theo quy dinh cua Nha nudc, cua
BHXH Viét Nam va cua don vi.

7. Dé xuét véi Thu truong don vi vé viéc nang cao trinh d§ chuyén mon nghiép vu.
Chap hanh nghiém tic Quy ché dao tao, béi dudng CCVC thudc h¢ thong BHXH Viét
Nam.

Chwong IV ’
QUAN HE CONG TAC, PHOI HQOP GIAI QUYET CONG VIEC

Picu 16. Quan hé cong tic giira linh dao BHXH tinh véi cac phong nghiép
vu, BHXH huyén

1. Van phong, cac phong nghiép vy, BHXH huyén chiu sy lanh dao, chi dao, quan
Iy truc tiép va toan dién cia Giam ddc.

2. Giam dbc, Pho Giam ddc phu trach don vi, linh vuc, dinh ky hoac dot Xuét hop
v6i cac phong, BHXH huyén hodc 1am viéc véi ting phong, timg BHXH huyén dé truc
tiép nghe bao cdo tinh hinh va chi dao viéc td chirc trién khai thuc hién cc chuong trinh,
ké hoach cong tac cia BHXH tinh.

3. Chanh Vin phong, Trudng cac phong nghiép vu, Giam doc BHXH huyén co
trach nhiém bao cao kip thoi voi Giam déc hodc Phé Giam déc phu trach linh vye, don
vi vé két qua thuc hién cong tac; dé xuét cac Van dé can giai quyét khi t6 chuc thuc hién
cac chuc nang, nhiém vu du:0’c giao va dé xuit stra d6i, bo sung chuong trinh, ké hoach

cong tac phu hop véi yéu cau thuce tién.

Piéu 17. Quan hé phoi hop giai quyét cong viéc giira cac don vi truc thude

1. Cac don vi truc thudce khi giai quyét cac van dé thude chic nang, nhiém vu cua
don vi minh c6 lién quan dén chuc nang, nhiém vu cua don vi khac, nhat thiét phai trao
d6i, 1ay y kién ctia don vi dé:

a) Truong hop ldy ¥ kién bang van ban, phai ghi rd thoi han tra 101 nhung khong
it hon 03 ngay lam viéc ké tir ngay giri vin ban xin ¥ kién; trir truong hop giai quyét, xtr
1y gap nhitng vin ban hoa téc hodc nhing van dé dot xuat, cip bach theo y kién chi dao
ctia lanh dao BHXH tinh. Pon vi dugc ldy ¥ kién c6 trach nhiém tra 10i rd ¥ kién bang
vin ban trong thoi han dé nghi va phai chiu trach nhiém vé ndi dung tra 15i; trudng hop
qué thoi han ma khong tra 161 thi duoc coi 1 ddng ¥ va chiu trach nhiém vé cac ndi dung

13



lién quan dén linh vuc cong tac cia don vi minh.

b) Trong truong hop can thiét hodc theo yéu cau cta lanh dao BHXH tinh, don vi
truc thudc duoc giao chu tri thyc hi¢n nhiém vu td chirc cude hop dé léy v kién cua céc
don vi c6 lién quan dén van dé can giai quyét.

Khi dugc moi dy hop, Thu truong don vi tryc thude phai tryc tiép hodc cir nguoi
c¢6 da tham quyén dai dién cho don vi minh du hop. Néu ngudi di du hop c6 ¥ kién phat
biéu tai cudc hop thi ¥ kién d6 duoc coi 14 y kién chinh thtc cua don vi; truong hop chua
du can ctr dé tham gia ¥ kién tai cudc hop thi chdm nhat sau 02 ngay lam viéc ké tir khi
két thuc cudc hop phai gui ¥ kién tham gia bang van ban.

2. Pon vi chu tri thuc hién nhiém vu chiju trach nhiém vé toan bd qua trinh x1r 1y,
giai quyét cong viéc; c6 trach nhiém chuyén ho so, tai liéu lién quan cho don vi phéi
hop; don vi phéi hop c6 trach nhiém nghién ctru, tham gia y kién theo quy dinh. Déi véi
nhirng cong viéc co tinh chat phu:c tap, don vi ph01 hop duoc yéu cau don vi chi tri 1am
r0 thém ndi dung hodc cung cap thém thong tin vé ndi dung cong viéc do.

3. P6i voi nhitng van dé lién quan dén nhiéu don vi ma vuot qua tham quyén giai
quyét hodc khong du diéu kién thuc hién hodc gitta cac don vi ¢ ¥ kién khac nhau thi
don vi dugc giao chu tri thuc hién nhiém vu bao cao, dé xuit 1anh dao BHXH tinh phu
trach xem xé&t, giai quyét.

Piéu 18. Quan hé cong tac giira cac phong nghiép vu va BHXH huyén

BHXH huy¢n chiu su 1anh dao, chi dao, quan Iy truc tiép, toan dién cua Giam dbc

BHXH tinh; chiu sy huéng dan, d6n dbc va kiém tra ctia cac phong nghiép vu vé céac
hoat dong chuyén mon, nghi€p vu theo quy dinh.

Piéu 19. Cac quan hé cong tiac khac

1. Quan hé cong tdc vdi BHXH Viét Nam

a) BHXH tinh chiu sy lanh dao truc tiép, toan dién cia BHXH Viét Nam; chép
hanh nghiém su chi dao cua BHXH Viét Nam; trién khai, t6 chirc thuc hién chuong trinh
ké hoach do BHXH Viét Nam giao; thuc hién ché d6 bao cado dinh ky theo quy dinh va
bao cdo dot xuat theo chi dao cia BHXH Viét Nam. Quan h¢ cong tac theo Quy ché lam
viéc cia BHXH Viét Nam.

b) Céac phong nghiép vu, Van phong thuéc BHXH tinh chdp hanh hudng dan, chi
dao, kiém tra nghi€p vu va bao cao so li¢u dinh ky véi cac don vi truc thuoc BHXH Vigt
Nam theo quy dinh.

2. Quan hé cong tac gitta BHXH tinh v6i Tinh ay, Hoi ddng nhan dan, Uy ban
nhan dan tinh

a) Hang quy, it nhat mot 1an truc tiép bao cdo Thuong tryc Tinh ay, Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan va Poan dai biéu Quoc hoi tinh vé tinh hinh thuc hién ché
do, chinh sach BHXH, BHYT, BHTN trén dia ban.

b) Trudc cac ky hop Qudc hoi, chi ddng bao co, cung cap day du thong tin vé
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tinh hinh thuc hién ché do, chinh sich BHXH, BHYT, BHTN trén dia ban véi Poan dai
biéu Quoc hoi tinh theo quy dinh.

3. Quan hé cong tac gitra Giam déc BHXH tinh véi Pang iy BHXH tinh

a) Giam ddc phdi hop voi Pang uy BHXH tinh t6 chirc quan triét Chi thi, Nghi
quyét cua Dang, phap luat ciia Nha nude cho CCVC, LD trong co quan.

b) Pinh ky 6 thang, 1 ndm hodc khi c¢6 yéu cau dot xuat, Giam déc bao cdo voi
Dang uy vé tinh hinh thyc hién cac mat cong tac va nhiing chu truong, nhi¢m vu sap toi
cua co quan.

c) Dang uy co quan tham gia y kién v6i Giam ddc vé nhimg van dé nhan xét, danh
gla diéu dong, bo nhiém, luan chuyén, khen thuong, ky luat CCVC, LD trude khi Giam
dbc xem xét, quyét dinh.

d) Gidm ddc tao diéu kién thuén lgi dé Dang uy don vi hoat dong c6 hiéu qua.

4. Quan hé cong tac gitta lanh dao BHXH tinh véi cac doan thé trong co quan
BHXH tinh

a) Giam ddc c6 trach nhiém thong tin cho Ban Chap hanh Cong doan va Ban Chap
hanh Chi doan thanh nién co quan vé cac chu truong, duong 161 cia Bang, chinh séch,
phap luat ciia Nha nudce lién quan tryc ti€p dén quyen lgi va nghia vu cia CCVC, LD.

b) Ban Chap hanh Cong doan va Chi doan thanh nién co quan c6 trach nhiém
thuong xuyén phan 4nh véi Giam dbc vé tinh hinh hoat dong ctia t6 chitc minh; vé tim
tu, nguyén vong, tu tudng ctia CCVC, LD trong co quan va dé xuat cac bién phap phdi
hop dé thuc hién tot nhiém vu dugc giao.

¢) 6 thang mot 1an, Giam ddc t6 chire hop lién tich voi Ban Chap hanh Cong doan,
Ban Chap hanh Chi doan thanh nién co quan dé théng bao nhitng kién nghi cua cac doan
vién da duoc giai quyét va nghe ¥ kién dé xuat cua cac to chirc ndy vé hoat dong cua
BHXH tinh.

d) Gidam dbc tao diéu kién cho Cong doan, Boan thanh nién co quan hoat dong co
hiéu qua theo Diéu 1€, ton chi muc dich, quy dinh cia phap luat; bao dam thuc hién quy
ché dan chu trong hoat dong cua co quan, xay dung né nép van hda cong s&, gop phan
thuc hién nhi¢m vu chinh tri dugc giao.

d) Giam déc trao doi théng nhat y kién véi Cong doan trude khi quyét dinh cac
van dé lién quan tryc tiép dén quyen loi va nghia vu CCVC, LD trong co quan va su
dung quy phuc loi theo quy dinh vé st dung cac quy trich 1ap.

Hang nam, Ban Chap hanh Cong doan co quan c6 trach nhiém phdi hop véi Giam
doc to chuec Hoi nghi CCVC, LD co quan theo thoi gian quy dinh.

5. Quan hé gitra Truong phong, Giam déc BHXH huyén véi cap ty, cac to chirc
doan thé va vién chtrc, nguoi lao dong trong don vi

a) Trudong phong, Giam ddéc BHXH huyén tao diéu kién thuén loi cho to chirc
bang va cac t6 chuc doan thé hoat dong theo dung Dicu I¢, ton chi, muc dich; phdi hop
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v6i cac Chi by, Pang bo va céac td chirc doan thé cham lo va tao diéu kién 1am viéc, hoc
tap va nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghi¢p vu cho vién chirc, nguoi lao dong
trong don vi; bdo dam thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia don vi, xay dung
co quan van hoa, van minh cong sd, gilt viing ky cuong hanh chinh.

b) Vién chirc, nguoi lao dong la dang vién, hdi vién cac doan thé guong mau hoan
thanh tot cong viéc dugc giao, nghiém tic chap hanh nghia vu theo Luat Cong chirc,
Luat Vién chtrc; nghi€ém chinh thuc hién cac quy dinh vé nhiém vu va trach nhiém cia
ngudi dang vién, hoi vién va cac quy dinh c6 lién quan dén cong vu cia CCVC, LD; giai
quyét cong viéc dung thu tuc va thoi gian; chiu trach nhiém trude Thu truong don vi vé
két qua thuc hién cong viéc dugce giao.

Chuong V
XAY DUNG VA THU'C HIEN CHUONG TRINH CONG TAC

Pi¢u 20. Xay dung va thuc hién chwong trinh, ké hoach cong tic ciia BHXH
tinh

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac

a) Hang nam, cac don vi truc thudc cé trach nhlem xay dung chuong trinh, ké
hoach cong tac ndm tiép theo cua don vi, trong d6 bao gdm ca nodi dung cong viéc kién
nghi dua vao chuong trinh cong tac cia BHXH tinh (néu c6) gtri Van phong BHXH tinh
trude ngay 05 thang 12 dé tong hop.

b) Sau khi nhan dugc chuong trinh cong tdc nam cua céc don vi truc thudc, Van
phong BHXH tinh cu thé héa thanh du thdo Chuong trinh cong tac ndm cua BHXH tinh
gtri cac don vi truc thudc dé tham gia y kién.

¢) Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc du thao Chuong trinh
cong tac nam, cac don vi phai ¢6 y kién chinh thirc bang van ban giri Van phong BHXH
tinh dé tong hop, xin y kién cac Pho Giam doc.

d) Sau khi c¢6 ¥ kién cta cac Pho Giam ddc, Van phong BHXH tinh hoan chinh
van ban trinh Gidm doc ky ban hanh chuong trinh, ké hoach cong tdc nam cia BHXH
tinh gui cadc don vi truc thudc dé trién khai thyc hién.

d) Truong hop trong qua trinh thuc hién, xét thay khong c6 kha ning hoan thanh
nhiém vu dang tién d§ ké hoach va chat lugng, Thu trudng don vi ¢é trach nhiém bao
cdo 1anh dao BHXH tinh phu trach dé dugc chi dao xtr Iy, dong thoi thong bado cho Van
phong BHXH tinh biét d€ phoi hgp bdo cao Giam doc xem xét, quyét dinh.

2. Trién khai thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac

a) Can cu chuong trinh, ké hoach cong tac nam cua BHXH tinh, cham nhét sau
10 ngay lam viéc, cac don vi truc thudc co trach nhiém cu thé hdéa danh muc, ndi dung
cong viéc can thyc hién theo ting quy, thang cua don vi minh bao cao 1anh dao BHXH
tinh phu trach don vi va gui Van phong dé theo doi, tong hop.

b) D61 vo1 nhiing cong viée can bo sung, di€u chinh; cac don vi truc thudc bao
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c4o, xin ¥ kién 1anh dao BHXH tinh phu trach don vi va gui vé Vin phong BHXH tinh
truée ngay 10 hang thang dé tong hop, trinh Giam ddc xem xét, quyét dinh. Cong viéc
dé nghi bo sung phai xac dinh rd ndi dung can thyc hién, don vi chu tri, don vi phéi hop,
nguoi phu trach, thoi han hoan thanh va ngudi quyét dinh.

¢) Bdi v6i nhitng cong viée bd sung, diéu chinh theo chi dao cua Tinh ty, Hoi
d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh chdm nhat sau 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan
dugc van ban chi dao ctia Tinh uy, Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan tinh, Van phong
BHXH tinh phai tham muu, trinh Giam ddc xem xét, quyét dinh giao cho don vi lién
quan t6 chire thuc hién.

d) Béi voi nhitng cong viéc bd sung, diéu chinh theo ¥ kién chi dao, két luan cua
Giam déc, Pho Giam déc tai cac cudc hop, hoi nghi, chAm nhat sau 02 ngay lam viéc ké
tir khi két thuc hop, hoi nghi, Van phong BHXH tinh thong bao bang vin ban dé cac don
vi lién quan td chure thyuc hién.

d) Thu trudng don vi truc thude co6 trach nhiém thuong xuyén ra soat, danh gia
tién dg, két qua thuc hién cac cong viéc dugc giao trong chuong trinh, ké hoach cong
tac, trong thong bdo két luan cua lanh dao BHXH tinh, b4o cao két qua thuc hién vé Van
phong BHXH tinh trudc ngay 02 hang thang dé tong hop.

3. Lich cong tac tun cua Giam dbc, cac Pho Giam déc

a) Cac phong nghiép vy, BHXH huyén c6 ndi dung coéng viéc can xin ¥ kién Giam
doc, Pho Giam doc gidi quyét, dang ky lich lam viéc voi Van phong BHXH tinh cham
nhat vao sang ngay thr Sau hang tuan.

b) Trudng hop dot xuat, cac phong nghiép vu, BHXH huyén tryc tiép lién he,

dang ky lich lam viéc voi lanh dao tinh, can kip thoi thong bao vé Van phong BHXH
tinh dé cap nhat trudc 15 gid cac ngay lam viéc trong tuan.

¢) Van phong BHXH tinh tong hop, xdy dung Lich cong tac tudn, béo céo xin y
kién Gidm doc. Sau do, thong bao vao chiéu thtr Sdu hang tuan qua H¢ thong quan ly
van ban va di€u hanh.

d) Truong hop lanh dao BHXH tinh truc tiép chi dao lich lam viéc, Van phong
BHXH tinh c6 trach nhiém cap nhat, thong bao kip thoi dén cac don vi, ¢4 nhan lién
quan.

d) Khi c6 thay d6i Lich cong tac tuan cia lanh dao BHXH tinh, Vin phong BHXH
tinh kip tho1 cdp nhat va thong bao cho cac don vi, ca nhan lién quan.

Piéu 21. Theo ddi va danh gia két qua thwe hién chwong trinh cong tac

1. Hang tudn, thang, quy, 06 thang va hang nam, Thi trudng cac don vi ra soat,
thong ké, danh gia viéc thuc hién chwong trinh cong tic cua don vi gii Van phong
BHXH tinh dé tong hop, bao cdo Giam dbc vé két qua xir Iy cac cong viée duoc giao,
nhing cong viéc con ton dong, hudng xu 1y tiép theo, kién nghi viéc diéu chinh, bo sung
chuong trinh cong tac thoi gian td1. Thoi gian ndp bao céo theo quy dinh cua BHXH
Viét Nam vé ché d6 thong tin, bao cdo.
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2. Ph6 Giam déc duoc phan cong phu trach cé trach nhiém chi dao, kiém tra cac
don vi trién khai thuc hién ké hoach cong tdc duoc giao; bao cdo Gidm doc trudce khi
bdo cao cap trén.

3. Vian phong BHXH tinh c6 nhiém vu thudng xuyén theo ddi, d6n dbc viéc chuan
bi, trién khai, thuc hién chuong trinh cong tdc cia BHXH tinh. Két qua thuc hién chuong
trinh cong tac 1a mot tiu chi dé xem xét, danh gid mirc d§ hoan thanh nhi¢m vy cua moi
don vi.

Chuong VI
TRINH TU GIAI QUYET CONG VIEC
CUA GIAM POC, PHO GIAM POC

Piéu 22. Thii tuc giri viin ban, trinh giai quyét cong viéc
Thi tuc trinh Giam déc, Pho Giam ddc giai quyét cong viéc

a) Cong van, to trinh Giam ddc, Pho Giam doc phai do lanh dao don vi ky hoac
ky s6 dung tham quyén va cac tai li¢u can thiét kém theo.

b) D61 vd1 nhitng van dé co lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua don vi khac,
trong ho so trinh phai c6 y kién chinh thirc bang van ban cia cac don vi lién quan.

¢) Ho so trinh giai quyét cong viéc gdm:

- Phiéu trinh, to trinh Giam ddc, Pho Giam déc phai thuyét minh rd ndi dung chinh
cta dy thdo van ban. Hinh thirc va ndi dung to trinh phai theo ding quy dinh do61 véi
tung loai van ban.

- Bao cao giai trinh viéc tiép thu ¥ kién ctia cac don vi c6 lién quan (néu co).

- Vin ban tham dinh hodc ¥ kién cta don vi thdm dinh vian ban (néu c6).

- Y kién ciia Phé Giam ddc phu trach ghi & dong y hay khong dong y (néu trinh
Giam doc).

- Céc tai liéu lién quan khac.

Céc cong van, to trinh dé nghi giai quyét cong viéc chi giri 01 ban chinh dén noi
c6 tham quyén gidi quyét. Néu can guri dén cac don vi c6 lién quan dé biét hodc phoi hop
thi ghi tén cac don vi d6 ¢ phan “Noi nhan” ctia van ban.

Piéu 23. Trach nhiém ciia cac don vi trong soan thio, thAm dinh va Kiém tra
thé thirc van ban

1. Pon vi chu tri soan thdo van ban

- Xay dyng dy thao vin ban theo dung quy dinh vé trinh ty, tha tuc, thAm quyén
ban hanh van ban, quan 1y van ban theo quy dinh.

- Chju trach nhiém toan dién vé trinh tu, thu tuc, thAm quyén; thé thiec, ky thuat
trinh bay va nd1 dung van ban.

- Thyc hién luu trix hd so cong viéc theo quy dinh.
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2. Van phong

Chiu trach nhiém kiém tra thé thic va k¥ thuat trinh bay van ban trudc khi phat
hanh van ban.

Piéu 24. Xir Iy hd so trinh va thong bao két qua

1. Cham nhéat sau 02 ngay lam viéc (trur truong hop di cong tac) ké tir ngay nhan

duoc hd so trinh giai quyet cong vige (van ban gidy hodc van ban dién tir); Giam déc,
Phé Giam déc co y kién chinh thirc vao Phiéu trinh giai quyét cong viéc.

2. Béi véi nhimng cong viéc ma Giam déc hoic Pho Giam doc yéu cau don vi chi
tri va don vi lién quan giai trinh trudce khi quyét dinh; don vi chu tri c6 trach nhi€ém chuan
bi day du cac ndi dung d€ Giam doc hodac Pho Gidm doc xem xét trude khi quyét dinh.

3. Déi v6i nhirg cong viée can thao luan tap thé 1anh dao BHXH tinh trude khi
Giam doc quyét dinh (quy dinh tai Khoan 3, Bi€u 10 Quy ché nay), Gidm doc, Phé Gidm
doc theo linh vuc dugc phan cong, xem xét nd1 dung va tinh chat cua ting cong viéc dé
quyét dinh:

- Giao don vi chu tri hoan thién ho so trinh tap thé 1anh dao BHXH tinh tai phién
hop géan nhat hodc xin y kién bang van ban.

- Giao don vi chi tri chuan bi thém néu xét thay noi dung chwa dat yéu cau.

- Giao don vi chi tri 1am thu tuc 1dy ¥ kién cac don vi lién quan.

4.Cancuy kién chi dao cua Giam ddc hodc Phé Gidm dbc vé noi dung cong viéc,
Thu trudng don vi chu tri hoan chinh du thdo van ban dé trinh ky ban hanh. P61 véi cac
van dé khong can thi€t phai ban hanh van ban, khi lanh dao BHXH tinh da c6 y kién vao
ho so thi don vi chu tri can cu y kién chi dao dé to chuc thuc hién.

) Chuong VII

TO CHUC HOQI NGHI VA CUQC HQP CUA BHXH TINH GIA LAI

Piéu 25. Cac loai hdi nghi va cudc hop

1. Cac hoi nghi bao gém: hoi nghi toan tinh; hdi ngh1 CCVC, LD, hdi nghi chuyén
dé (trién khai, so két, tong két mot hodc mdt so linh vuc nghi€p vu), hoi nghi tdp huan
nghi¢p vu...

2. Cac cudc hop bao gém: hop tap thé lanh dao BHXH tinh; hop, 1am viéc cua
lanh dao BHXH tinh véi lanh dao cac co quan dia phuong tai tru s BHXH tinh; hop
giao ban co quan BHXH tinh, giao ban thuc hién cac linh vuc nghi¢p vu BHXH, BHYT,
BHTN; hop, 1am vi¢c cua 1anh dao BHXH tinh v61 cac don vi tryc thuoc, BHXH huyén;
cac cudc hop khac dé giai quyét cong vigc...

Picu 26. Nguyén tic to chirc hdi nghi va cudc hop

1. Can ctt yéu cau cong viéc va pham vi, linh vuc cong tac, cac hdi nghi va cude
hop duogc t6 chirc phai ddm bao nguyén tac thiét thuc, hi€u qua, tiét ki€ém, khong hinh
thirc, pho truong.
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2. Chi t6 chtrc hdi nghi, hop khi thuc su can thiét dé phuc vu cho cong tac chi dao,
diéu hanh cua 1anh dao BHXH tinh trong viéc thuc hién cadc nhi€ém vu cong tac. Cac
truong hop khac thuc hién xin ¥ kién cua lanh dao BHXH tinh va cac don vi lién quan
bang vin ban.

3. Phéi x4c dinh ré6 muc dich, yéu cau, ndi dung, thanh ph?m du hdi nghi, hop;
long ghép cac hdi nghi, cudc hop co6 thanh phan tham dy co ban giong nhau dé giam bot
s0 lugng hoi nghi, cudc hop.

4. Tang cuong st dung Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh dé gui, nhén, trao
do6i thong tin, bao cao, tai li¢u phuc vu hoi nghi, hop; han ché t6i da viéc st dung van
ban giay.

Pi¢u 27. Cong tac chuan bi hdi nghi, hop

1. Duyét chu truong

a) Gidm dde quyét dinh t6 chtrc cac hoi nghi, cudc hop sau:

- Ho1 nghi toan tinh.

- Ho1 nghi CCVC, LD co quan.

- Hoi nghi chuyén d¢, tap huan (thudc linh vuc Giam dbc phu trach) va cac hoi
nghi quan trong khéc.

- Hop lanh dao BHXH tinh.
- Hop giao ban co quan.
- Hop gitta BHXH tinh v61 céc sd, ban, nganh; véi 1anh dao BHXH huyén.

b) Ph6 Giam dde quyét dinh cac hoi1 nghi, cudoc hop thude linh vuc dugc phan
cong phu trach, gom:

- Hoi nghi chuyén d&, tap huan.

- Hop v6i cac phong, BHXH huyén duoc phan cong phu trach.
- Céc cudc hop khac dé giai quyét cong viéc.

2. Xay dung ké hoach t6 chirc hoi nghi, hop

a) Pon vi duoc giao chu tri chuan bi ndi dung hdi nghi, hop (goi chung 14 don vi
chu tri) chiu trach nhi€ém xay dung du thao ké hoach t6 chirc hdi nghi, hop, trinh 1anh
dao BHXH tinh phé duy¢t vé:

- Thanh phan, thoi gian, dia diém.

- No1 dung hoi nghi, hop; phan cong chun bi tai liéu, bdo cdo; trach nhiém cua
cac don vi phoi hop, lién quan.

- Dy kién thanh 1ap Ban T6 chire (néu c6).
- Du kién chuong trinh hdi nghi, hop.

- B6 tri can bd tiép don, phat tai liu cho dai biéu.
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- Du tru kinh phi lién quan dén hoi nghi, hop gém ché do cho dai biéu, chi phi
thué, mudn, trang tri hoi truong, phong hop va cac chi phi khéc lién quan.

- Cong tac hau can va cac van dé can thiét khac.

b) Sau khi 1anh dao BHXH tinh duyét ké hoach; don vi chu tri gui ké hoach to
chtrc ho1 nghi, hop t61 Van phong BHXH tinh dé€ ban hanh; don vi chu tri c6 trach nhiém
phoi hop vd1 Van phong BHXH tinh dé€ chuan bi dia diém va cong tac hau can phuc vu
hoi nghi.

3. Chuan bi va thong qua noi dung bao co

a) Cac bao cdo thong qua lanh dao BHXH tinh gdm: Bao céo so két, tong két cong
tac chi dao diéu hanh 06 thang, 01 nam, 05 nam cta BHXH tinh; Bao cdo két qua trién
khai thuc hién, so két, tong két cac ké hoach, cong viéc trong diém.

b) Van phong BHXH tinh thong bao cho cac don vi lién quan chuan bi bao céo
va céc tai liéu can thiét khac. Thu truong don vi duoc phan cong co trach nhiém chuan
bi bdo cdo, tai liéu va trinh Phé Giam ddc phu trach xem xét, cho y kién trude khi trinh
Giam dbc phé duyét (déi vo1 cac HO1 nghi, cudc hop do Giam ddc chu tri). Thoi han
trinh duyét bao cdo trudc ngay hoi nghi it nhat 05 ngay lam viéc.

Riéng cac hoi nghi tdp hudn theo ké hoach hang nam, cdc don vi thuc hién theo
Quy ché dao tao, boi duong CCVC nganh BHXH Viét Nam.

4. Mo1i du hdi nghi, hop

a) Pon vi chu tri dy thao cong van tridu tap, gidy moi dai biéu, danh sach dai biéu
tham du chuyen Van phong; 1anh dao Van phong ky, phat hanh t61 cac thanh phan tham
du theo ké hoach d3 duoc duyét. Gidy moi cap 1anh dao céc sd, ban, nganh tuong duong
trd 1€n va cac don vi ngoai nganh do lanh dao BHXH tinh ky.

b) Dbi v6i nhitng cudc hop di ghi thanh phan tham du trong Lich cong tac tuan
cua lanh dao BHXH tinh, don vi duogc tri€u tap can ctr vao Lich cong tac tuan cia lanh
dao BHXH tinh, ctr can by du hop dung thanh phan.

5. Chuan bi cac diéu kién phuc vu hoi nghi, hop

a) Pon vi chu tri chiu trach nhiém chuén bj va guri Chuong trinh hoi nghi, tai licu
ban di¢n tur cho cac don vi, dai biéu trong Nganh qua H¢ thong Quan ly van ban va diéu
hanh hodc hop thu cong vu. P61 voi nhirng tai ligu bat budc phai in ban giay, don vi chu
tri ¢o trach nhiém guri tai liéu qua Van phong dé in trude ngay hoi nghi, hop it nhat 02
ngay lam viéc.

b) Pon vi chil tri chiu trach nhiém ctr can bd don tiép va phat tai liéu cho dai biéu
(doi véi tai li€u ban giay).

c) T6 chie hoi nghi, hop tai tru s6 BHXH tinh, Van phong chiu trdch nhiém bd
tri phong hop, phdi hop véi don vi chu tri dé chuédn bi cong tac hau can va cac dieu kién
can thiét khac. Néu to6 chirc hoi nghi, hop ¢ ngoai co quan, Van phong bo tri xe dua don
theo quy dinh hién hanh.
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d) Kinh phi cudc hop duoc chi theo quy dinh chung ciia Nha nuéc, cia BHXH
Viét Nam va ké hoach duogc duyét, dam bdo tiét ki¢m, hi¢u qua. Pon vi chu tri co6 trach
nhiém cap ché do cho dai bi€u (néu co) va thanh, quyét toan theo quy dinh.

Piéu 28. To chirc hdi nghi, hop
1. Trién khai viéc t6 churc hoi nghi, hop:

a) Sau khi ké hoach, chuong trinh duoc phé duyét, don vi chu tri cha dong trién
khai thuc hién, kip thoi bdo cdo 1anh dao BHXH tinh phu trach nhiing van dé thay doi,
phat sinh ngoai ké hoach.

b) Tai héi nghi, cudc hop, ngudi chu tri diéu hanh theo chuong trinh du kién; tuy
theo yéu cau thuc t€ ¢6 thé quyét dinh di€u chinh chuong trinh nhung phai thong bao dé
nguoi tham duy biét.

¢) Nguoi cha tri hoi nghi, hop phai két luan rd rang vé cac ndi dung da duoc thao
luan trong cudc hop.

d) Tuy theo tinh chét, noi dung hoi nghi, cudc hop nguoi chu tri hdi nghi, cude
hop c¢o thé giao Van phong hodc don vi chu tri cur thu ky dé ghi bién ban hdi nghi, hop.

2. Thong béo két luan hoi nghi, hop

a) Hoi nghi téng két, so két, trién khai nhiém vu toan tinh; cac cudc hop giao ban
co quan BHXH tinh, cham nhét sau 03 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc hoi nghi, hop,
Vin phong du thao Thong bao két luan, trinh Giam ddc duyét trude khi Chanh Vian
phong ky ban hanh.

b) Cac hdi nghi, cudc hop cua lanh dao BHXH tinh v61 1anh dao cac sd, ban,
nganh; cac hoi nghi, cudc hop chuyén dé khac do 1anh dao BHXH tinh cht tri, chAm
nhat sau 02 ngay lam viéc ké tir ngay két thac hoi nghi, hop, don vi chu tri chiu trach
nhiém du thao thong bao két luan cua lanh dao BHXH tinh, g1 Van phong trinh 1anh
dao BHXH tinh duy¢t truéc khi Chanh Van phong ky ban hanh.

3. B4o céo két qua hoi nghi, cudc hop

a) Pho Giam dbc bao cao két qua hoi nghi do minh chi tri v6i Giam déc sau khi
hoi nghi két thuc.

b) DPbi v6i hoi nghi, cudc hop do lanh dao BHXH tinh uy quyén cho Thu truéng
cac don vi chu tri, sau khi két thuc, nguoi duge uy quyén phai bao cido lanh dao phu
trach vé két qua hoi nghi, cudc hop va nhitng van dé vuot qua tham quyén giai quyét cua
don vi.

4. Céc cong viéc sau hoi nghi, hop

Cac don vi c6 trach nhiém t6 chirc trién khai thuc hién nhirng nd1 dung 1anh dao
BHXH tinh da két luan tai cac hoi nghi, cudc hop; Van phong theo doi, don doc, tong
hop bdo cdo lanh dao BHXH tinh vé két qua thuc hién két luan do.

Chuong VIII

BAN HANH CAC VAN BAN CUA BHXH TINH GIA LAI
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Piéu 29. Tham quyén Ky vin ban cia Giam ddc, Phé Giam doc

1. Giam déc ky

a) Van ban trinh BHXH Viét Nam, Tinh uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
tinh.

b) Cac chuong trinh, ké hoach, van ban chi dao nghiép vu chung cia BHXH tinh.

¢) Cac van ban lién quan vé to chtrc bd may, tuyén dung, bd nhiém, diéu dong,
khen thuong, ky luat, nang luong, ctr di cong tac, di hoc theo phan cép d6i véi CCVC
thudc tham quyén quan ly theo quy dinh cua phap luat; cia BHXH Viét Nam va cua
BHXH tinh.

d) Van ban uy quyén cho Pho Giam ddc giai quyét mot sé cong viée thude tham
quyén cta Giam déc.

d) Quyet dinh c4 biét, cac van ban hudng dan, chi dao, giai quyét céc van dé thudc
linh vuc da giao cac Pho Gidm doc phu trach.

2. Phé Giam dbc duge Giam ddc giao ky thay cac van ban quy dinh tai Khoan 1
bicu nay theo linh vuc dugc Gidm doc phan cong phu trach.

Piéu 30. Tham quyén ky thira 1énh Giam dbc

Giam ddc giao Thu truong don vi truc thudc dugc ky thtra 1énh mat s6 loai van
ban:

a) Phong T6 chuc can bo

Ky thira 1énh cac vin ban, hd so vé thyc hién chinh sich BHXH, BHYT, BHTN
do6i véi vién chirc, nguoi lao dong cia BHXH tinh; x4c nhan ho so vién chure thudc tham
quyén quan ly cia BHXH tinh.

b) Van phong BHXH tinh

Ky thira 1énh cac vin ban sau: Gidy gidi thiéu cong tac, Gidy di duong, Lénh diéu
xe, thong bao vé vi¢c ti€p nhan ho so di chuyén nhan lvong huu, trg cap BHXH hang
thang va mot s6 van ban thudc pham vi néi b BHXH tinh.

c) Céac phong nghiép vu

Ky thira 1énh mot s6 van ban lién quan dén linh vuc cong tic mang tinh chét noi
bo BHXH tinh va quy dinh v€ nghi¢p vu ctia Nganh theo chi dao cua Giam doc BHXH
tinh.

Pi¢u 31. Nguyén tic ky thira 1énh Giam dbc

1. Vin ban ky thira 1énh Giam déc phai duoc Giam doc hoic Pho Giam dbc phy
trach phé duyét vé ndi dung trude khi ky ban hanh (trir nhitng van ban nhu giay gidi
thi€u lién h¢ cong tdc va mot s6 van ban da cd y kién chi dao ctuia lanh dao BHXH tinh).

2. Khong ky thira 1énh Giam ddc ddi v6i vian ban giri cac co quan va lanh dao cac
co quan sau: van ban gui Tinh uy, Ho1 dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh; cac so,
ban, nganh va tuong duong tr¢ 1€n.
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3. Tuy theo tinh chét va dic thu cong viée, Thu truong don vi c6 thé giao cip pho
ky thay mot s06 van ban quy dinh tai Bi€u 30 Quy ché nay.

4. Ngudi ky thira 1énh Giam déc phai chiu trach nhiém trude Giam déc va trude
phap luat vé toan by ndi dung van ban ky thira 1€nh.

5. Khi phat hanh vin ban ky thira 1énh, phai giri dé béo cao Giam dbc, Phé Giam
doc phu trach; do1 véi van ban do Pho Thu trudng don vi ky phai giri bao cdo Thu trudng
don vi (thé hién ¢ noi nhan van ban).

Picu 32. Ky thira ity quyén ciia Giam ddc

Thu trudng don vi tryc thude duge Giam déc ¢ uy quyén ky thtra Gy quyen mot s6
van ban thudc pham vi, linh vyc cong tac theo quyét dinh riéng ctua Giam déc. Nguoi
duogc ty quyén ky khong dugc oy quyén lai cho ‘nguoi khac. Noi dung ky thira uy quyén

trude khi phat hanh phai bao cdo Giam doc (d6i v6i nhimng linh vuc cé quy dinh riéng
cua BHXH Vi¢t Nam).

Piéu 33. Ban hanh vin ban

1. Ngay sau khi cap c6 thim quyén ky van ban, Van phong BHXH tinh pha1 thuc
hién cac thu tuc Ve cong tac van thu va chuyén phat ngay trong ngay, cham nhat 13 trong
ngay lam viéc tiép theo.

2. Vigc phat hanh van ban va quan 1y van ban phat hanh phai bao dam dang quy
dinh cua phap luat, BHXH Viét Nam, BHXH tinh v€ quan ly tai li¢u, thong tin thude
danh muc bi mat Nha nudc.

3. Viéc phat hanh van ban dién tir thuc hién theo Quy dinh cia BHXH Viét Nam
va cua phép luat vé viéc quan ly, st dung van ban dién tu.

) Chuong IX
KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BAN
VA NHIEM VU PUQC GIAO

Pi¢u 34. Pham vi va doi twong kiém tra

1. Pham vi: BHXH tinh c6 trach nhiém kiém tra viéc thuc hién cac vin béan cia
BHXH tinh ban hanh c6 quy dinh nhitng nhi€ém vy, cong viéc ma cac phong nghi¢p vu,
BHXH huyén c¢6 trach nhiém thyc hi¢n; nhitng cong vi¢c do 1anh dao BHXH tinh giao.

2. Péi tugng kiém tra: Cac phong nghiép vu thuéc BHXH tinh, BHXH huyén.

Pi¢u 35. Tham quyén kiém tra

1. Giam déc BHXH tinh kiém tra moi hoat dong cua cac phong nghi¢p vu va
BHXH huyén trong pham vi chtrc ndng, nhi€ém vu va quyén han cuia BHXH tinh va cua
ca nhan Giam doc theo quy dinh cua phép luét.

2. Ph6 Giam dbc BHXH tinh kiém tra hoat dong cua cac don vi, linh vuc cong tac
dugc phan cong phu trach va thuc hién nhiém vu kiém tra do Gidm doc giao.
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3. Trudng cac phong va Giam déc BHXH huyén co trach nhiém kiém tra trong
pham vi chttc nang, nhi€ém vy, quyén han quy dinh va ki€m tra viéc thuc hién cac cong
viéc do 1anh dao BHXH tinh iy quyén hodc giao chu tri.

Piéu 36. Hinh thirc kiém tra

1. Pon vi tu kiém tra: Truéng cac phong nghiép vu va Giam déc BHXH huyén
thuong xuyén to chirc tuy kiém tra viéc thi hanh cac van ban, cong viéc dugc giao tai don
vi, phat hién cac vudng mac va dé xuat bi¢n phap xu ly kip thoi.

2. BHXH tinh kiém tra

a) Lanh dao BHXH tinh yéu cau cac don vi bdo cdo bang van ban vé tinh hinh va
két qua thuc hién cac van ban, cong viéc dugc giao.

b) Giam doc BHXH tinh ty quyén cho cac Trudng phong nghiép vu thuong xuyén
to chirc ki€ém tra vi€c thi hanh c4c van ban thudc linh vuc chuyén mén dugc giao hodc
ting vu viéc cu thé.

C) Kiém tra thong qua td chure hoi nghi so két, téng két viéc thyc hién.

d) Cac hinh thirc khac do Giam ddc quyét dinh.

Piéu 37. Bio cao két qua kiém tra

1. Khi két thuc kiém tra, nguoi chu tri kiém tra phai thong bao két qua kiém tra
voi Thu trudng don vi duge ki€ém tra va bao céo truc ti€p véi Gidm doc. Bao cdo phai
néu rd ndi dung ki€ém tra, danh gia nhitng mat dugc va chua dugc, nhiing sai pham va
cac bi¢n phép khac phuc va kién nghi hinh thirc xtr ly (néu co).

2. Theo chi dao cua Giam déc BHXH tinh, Phé Giam ddc phu trach hoac Thu
trudng don vi ki€m tra c6 van ban thong bao cho don vi dugc kiém tra va cac don vi truc
thudc c6 lién quan. Néu phat hién c6 sai pham thi xr 1y theo tham quyén hodc kién nghi
cap co tham quyén xu ly.

Thu truong don vi kiém tra c6 trach nhiém theo doi viéc xu 1y sau khi kiém tra;
yéu cau don vi dugc kiém tra khac phuc nhiing sai pham theo quyét dinh cua cap cé
tham quyén, bao céo két qua khac phuc sau kiém tra véi 1anh dao BHXH tinh.

3. Pinh ky cudi mdi thang, 6 thang, nam, Thu trudéng cac don vi bdo cdo tinh hinh
thuc hién cac van ban, cong viéc dugc lanh dao BHXH tinh giao cho don vi.

4. Van phong tong hop chung, bao cio Giam ddc tinh hinh kiém tra viéc thi hanh
cac van ban, cac cong viéc dugce 1anh dao BHXH tinh giao tai cudc hop giao ban hang
thang, hoi1 nghi so két 6 thang dau ndm va hoi nghi tong két cong tic hang ndm cua
Nganh.

Chuong IX
TIEP CONG DAN
Picu 38. Tiép cong dén ciia linh dao BHXH tinh

1. Giam déc b tri lich tiép cong dan hodc phan cong cac Pho Giam déc tiép cong
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dan vao ngay 10 hang thang (truong hop ngay 10 trung ngay nghl 18, ngay nghl hang
tuan thi chuyén sang ngay lam viéc lién k&) dé kip thoi glal quyét cac van dé co lién
quan dén linh vic cong tic cuia BHXH tinh; ling nghe, tiép thu y kién cua cong dan dé
cai tién, nang cao hiéu qua cong tac.

2. Dy tiép cong dan véi lanh dao BHXH tinh c6 lanh dao phong Thanh tra - Kiém
tra va lanh dao cac don vi tryc thuoc, BHXH huyén c6 lién quan.

3. Phong Thanh tra - Kiém tra chil tri, phbi hop véi cac don vi c6 lién quan xay
dung K¢ hoach ti€p cong dan va chuan bi cac ndi dung, ho so, tai liéu dé phuc vu viéc
tiép cong dan cua lanh dao BHXH tinh.

Pi¢u 39. Trach nhi¢m ciia phong Thanh tra - Kiém tra

1. B6 tri can bo thuong truc tiép cong dan tai phong tiép cong dan cla co quan
BHXH tinh. Viéc tiép cong dan va giai quyet khiéu nai, t6 céo thuc hlen theo quy dinh
ctia Luat Khiéu nai, Luat Té cdo, Luat Tiép cong dan va Quy dinh tiép cong dan cua
Nganh.

2. Yéu cau Thu trudng cac don vi c6 lién quan cir can b co tham quyén cung
tham gia ti€p cong dan tai phong ti€ép cong dan khi can thiét theo chi dao cua lanh dao
BHXH tinh.

3. Hudng dan, tra 101 viée khiéu nai, t6 céo, phan anh, kién nghi cua cong dan theo
quy dinh.

4. Thyc hién ché do bao céo voi lanh dao BHXH tinh va BHXH Viét Nam vé
cong tac ti€p cong dan theo quy dinh.

Piéu 40. Trach nhiém cia Thi treéng cac don vi trwee thude

1. Thi trudng cac don vi ¢6 trach nhiém phdi hop v6i Trudng phong Thanh tra -
Kiém tra trong viéc ti€p cong dan, xur 1y cac khi€u nai, td cdo, phan anh, kién nghi cua
cong dan veé nhitng van dé lién quan dén chic nang, nhiém vu cua don vi minh.

2. Cir can bd c6 chuyén mon theo ding yéu cau ciia phong Thanh tra - Kiém tra
dé cung phoi hop trong viéc tiép cong dan; cir cdn bd tham gia doan ki€ém tra xtr Iy céc
vu viéc cu thé theo chi dao cua 1anh dao BHXH tinh va dé nghi ciia phong Thanh tra -
Kiém tra.

Picéu 41. Trach nhiém ciia Vin phong BHXH tinh

1. Thong bao lich tiép cong dan cta lanh dao BHXH tinh.

2. B6 tri phong tiép cong dan; bao dam an ninh, trat ty, an toan va cac diéu kién,
trang bi can thi€t phuc vu cong tac ti€p cong dan tai try s& co quan BHXH tinh; thong
bao kip thot cho phong Thanh tra - Ki€m tra khi c6 cong dan dén yéu cau gidi quyét
khi€u nai, t0 cdo, ki€n nghi, phan anh; chi dan, ti€p don cong dan theo dung quy dinh.

Pi¢u 42. Trach nhiém ciia Giam doc

Chi dao t6 churc thue hién viée tiép cong dan tai BHXH tinh, BHXH cép huyén

theo quy dinh ctia phap luat va cia BHXH Viét Nam.
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Chuong XI
PI CONG TAC

Picu 43. Pi cong tic trong tinh
1. Tham gia doan cong tac lién nganh

a) Viéc cu CCVC, LD tham gia cac doan cong tac lién nganh tai cac dia phuong
phai theo dung thanh phan dugc yéu cau. Nhitng van dé lién quan dén BHXH tinh phai
duoc chuan bi bang van ban theo yéu cau cua trudéng doan cong tac.

b) Khi két thuc chuong trinh cong tic, cham nhét sau 03 ngay lam viéc, CCVC,
LD tham gia doan phai bao céo bang van ban voi Thu truong da cur di cong tac Ve két
qué chuong trinh cong tac; nhimg van dé co lién quan dén thim quyén giai quyét cia
BHXH tinh; cac két luan cta trudng doan.

2. Poan di cong tac co sd cua lanh dao BHXH tinh

a) Khi c6 chu truong ctia 1anh dao BHXH tinh, don vi dugc giao chu tri phdi hop
voi1 Van phong BHXH tinh 1ié€n hé véi co s& dé thong nhat chuong trinh, ké hoach 1am
viéc, bao cao lanh dao BHXH tinh.

b) Sau khi chwong trinh, ké hoach duoc duyét, Vin phong BHXH tinh thong béo
cho don vi ¢6 lién quan dé chuan bi.

¢) Thi trudng cac don vi cir can bo tham gia doan cong tac theo yéu cau cua lanh
dao BHXH tinh. Cac tai liéu phuc vu cong tac can dugc chuan bi xong trudc ngay lam
viéc cua doan cong tac; bao cdo lanh dao BHXH tinh, gui trude cho cac don vi cé lién
quan (néu can).

d) Trudc ngay 1am viéc, don vi chil tri phai théng nhat v6i don vi co sé 1an cudi
v€ ndi dung, chuong trinh va ké hoach lam viéc, bado cdo lanh dao BHXH tinh.

d) T6 chire 1am viéc: Pon vi chu tri chju trach nhiém phéi hop v&i don vi co sO
trién khai cong viéc theo chuong trinh, ké hoach di thong nhat; xir Iy cac tinh hudng
phat sinh, trinh xin ¥ kién 1dnh dao BHXH tinh khi vuot qua thim quyén. Néi dung 1am
viéc phai bao dam yéu cau cua lanh dao BHXH tinh.

e) Sau khi hoan thanh chuong trinh, ké hoach 1am viéc, don vi chil tri phéi hop
v6i don vi co s& du thao thong bao vé két qua lam viéc, y kién két luan cua lanh dao
BHXH tinh, giri Van phong BHXH tinh d¢ trinh lanh dao BHXH tinh duyét trude khi
Chanh Van phong ky ban hanh. Van phong BHXH tinh chiu trach nhiém theo doi, don
ddc viéc thuc hién thong bao cua lanh dao BHXH tinh.

3. Céc doan cong tac khac

a) Thu truong don vi tryc thude duoc giao chu tri thyc hién nhiém vu c6 trach
nhiém lap ké hoach di cong tac, trinh lanh dao phu trach xem xét, phé duyét vé nodi dung
lam viéc, thanh phan, thoi gian, dia diém, phuong tién di lai, kinh phi (néu can thiét).
Truong hop dac biét, dot xuét, Thu truong don vi truc thudc cd trach nhi€ém bao céo
Giam dbc hodc Pho Giam dbc phu trach xem xét, quyét dinh.
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b) Thu truéng don vi truc thude duge phép cir cap phé va vién chire thudc thim
quyén quan 1y di cong tac; viéc ctr vién chirc di cong tac phai dam bao ding thanh phan
lién quan dén ndi dung, chuong trinh cong tac va phai bd tri ngudi thay thé dé giai quyét
cong viéc thuong xuyén.

¢) Poan duoc cur di cong tac tai huyén phai chuan bi ké hoach, chuong trinh, ndi
dung bao cdo Thu truéng don vi va thong bao cho co s trude khi dén it nhat 05 ngay
lam viéc (trur truong hop dot xuat hodc can gitt bi mat).

- Poan cong tac duoc bd tri xe di cong tac (theo Quy ché st dung xe 6 to cua
BHXH tinh); ché d0 cong tac thyc hién theo quy dinh cua Nha nudc va cua Nganh.

- Khéng bd tri két hop chuong trinh tham quan du lich trong thoi gian cong tac.

- Boan cong tac tai co sé chi lam viéc va giai quyét nhu’ng van dé dang noi dung,
chuong trinh da thong bao va ding thim quyén cua doan, dong thoi ghi nhan dy du
nhirng kién nghi ctia co sd ¢6 lién quan dén BHXH tinh.

- Sau khi két thiic dot cong tac, trong thdi han 03 ngay 1am viéc, Trudng doan
cong tac phai c6 bao cdo bang van ban voi1 Thu trudng don vi da cur di cong tac vé két
qua, nhirng kién nghi cua co sé, dé xuat giai quyét nhitng kién nghi do.

Picéu 44. Pi cong tic ngoai tinh

- Poan cong tac dugc bb tri xe dua don (theo Quy ché str dung xe 6 t6 cia BHXH
tinh); phuong tién di cong tac, ché do cong tac thyc hién theo quy dinh ciia Nha nudc va
cua Nganh.

- Khong b tri két hop chuong trinh tham quan du lich trong thoi gian cong tac.

- Sau khi két thiic dot cong tac, trong thoi han 03 ngay 1am viéc, Truéng doan
cong tac phai c6 bdo cdo bang van ban va1 Giam doc ve cac ndi dung ctuia dot cong tac
(trong truong hop Truéng doan khong phai 1a Giam doc).

Chwong XII
TIEP KHACH

Picu 45. Tiép khach trong tinh

1. Thu trudng cac don vi chiu trach nhi¢m td chirc tiép va lam viéc vo1 lanh dao
cac don vi ngang cap vé cac ndi dung thudc thim quyén giai quyét ciia don vi hodc theo
chi dao cua lanh dao BHXH tinh. Trong qué trinh giai quyét cong viéc, néu ndi dung cd
lién quan dén don vi khac thi c6 thé moi tham du hodc xin v kién; nhirng ndi dung vuot
qua thim quyén giai quyét cua don vi, Thu trudng don vi phai bao cdo va xin y kién lanh
dao BHXH tinh.

2. Khi c6 khach dén 1am viéc véi 1anh dao BHXH tinh hodc voi cac don vi, Van
phong hodc don vi lién quan dén, tiép khach. Tuy thudc ndi dung cong tac, Thu trudng
cac don vi dang ky v6i Vian phong dé chuan b va b tri khach vao 1am viéc tai phong
khach, phong hop hodc tai phong lam vi¢c cua don vi.

3. CCVC khong dugc tuy tién dua khach vao tru sé co quan; truong hop co khach
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dén lién hé cong tac, can hudng dan khach chip hanh noi quy co quan; khong dé khach
1am anh hudng dén hoat dong chung cua co quan.

4. CCVC khi t1ep khach khong duoc hen khach giai quyét cong viéc ngoai pham
vi co quan; khi huéng dan, trao d6i cic ndi dung phai dam bao tinh chuan muyc, tan tinh,
chu dao, khong dugc gay kho khan, phlen ha, thyc hién dung quy dinh vé chuin myc
dao duc cia CCVC nganh BHXH Viét Nam.

Picéu 46. Tiép khach ngoai tinh

Thi trudng cac don vi truc thudc tham gia tiép va lam viéc vdi khach ngoai tinh
theo chi dao ctia Giam dbc trong pham vi cong viéc thudc chirc nang, nhiém vy, tham
quyén cua don vi. Van phong c6 trach nhiém phdi hop, hudng dan, ho trg, gitp cac don
vi chu tri bdo dam viéc don, tiép khach chu déo, lich su; bo tri, ddm bao diéu kién lam
viéc trong thoi gian cong tac, lam vi¢c tai BHXH tinh.

) Chuong XIII
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO

Piéu 47. Phé Giam doc bio cdo Giam dbc
1. Hang thang (hodc khi can thiét), bio cdo tinh hinh thyc hién nhu:ng cong Vlec

thudc linh vuc du’oc phan cong phu trach, nhitng viéc vuot qua thim quyén giai quyét
va nhing viéc can xin y kién Giam déc.

2. Noi dung va két qua cac hoi nghi, cudc hop khi dugc Giam dde uy quyén tham
du hodc chi dao cac hdi nghi do.

3. Két qua lam viéc va nhiing kién nghi d6i véi BHXH tinh cta cic nganh khi
dugc cu tham gia cac doan cong tac.

Pi¢u 48. Truéng phong, Chanh Vin phong; Giam doc BHXH huyén bio cdo
Giam doc

1. Truéng phong, Chanh Vin phong; Giam déc BHXH huyén kip thoi bao céo
Gidm doc nhiing van dé phat sinh kho khan, vedng mac thude trach nhi€ém quan ly (trong
truong hop gap thi co thé bao cdo truc tiép hodc bao cdo qua dién thoai trudc khi bao
cdo bang van ban).

2. Truong phong, Chanh Vin phong; Giam dbc BHXH huyén phai to chuc thuc
hién nghiém tic, day du viéc 1ap, xay dung, giri bao céo theo ding quy dinh cua BHXH
Viét Nam vé ché do thong tin b4o cdo; quan ly, st dung van ban di¢n tir trén Hé thong
Quan 1y van ban va di€u hanh.

Téng hop, bao cao cac linh vuc cong tac thuoc pham vi, chirc nang, nhi€ém vu cua
don vi giri co quan Nha nudce c6 tham quyén theo chi dao ctuia 1anh dao BHXH tinh.

3. Ngoai viéc thuc hi¢n cac quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 biéu nay, Chanh Van
phong BHXH tinh con phai thuc hién nhiém vu sau day:

a) Kip thoi bao cdo, cung cap thong tin v6i Giam dbc, Pho Giam ddc vé cac van
de€ quan trong da dugc giai quyet; cac van dé cap bach, thong tin phan anh can giai quyét
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cua BHXH tinh.

b) Theo ddi, dén dbc cac phong nghiép vu, BHXH huyén thuc hién nghiém ché
do thong tin, bao cdo cuia BHXH Viét Nam, BHXH tinh va td chuc khai thac thong tin
phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua Gidm doc, Phé Giam doc phu trach.

Pi¢u 49. Cung cap thong tin vé hoat dong ciia co' quan BHXH tinh

1. V& cung cap thong tin cho co quan thong tin, bao chi

a) Giam dbc BHXH tinh uy quyén cho 01 Phé Giam dbc thuc hién nhiém vu 1a
Nguoi phat ngdon cia BHXH tinh dé cung cap thong tin cho céc co quan thong tin dai
chung ve cac hoat dong thudc chirc nang, nhiém vy cuia BHXH tinh. Nguoi phat ngdn
cua BHXH tinh thyc hién nhi€ém vu theo quy dinh cta phép luat va theo Quy ché nguoi
phét ngon cua BHXH tinh.

b) Tao diéu kién cho cac co quan thong tan, bao chi trong viéc cung cip thong tin
chinh xdc, kip thoi vé hoat dong ctia Nganh trén cac phuong tién thong tin dai chung.

¢) Trong cung cap thong tin khong dugc dé 16 cac thong tin thudc danh muc bi
mat Nha nudc, cua Nganh va thong tin vé nhitng cong viéc nhay cam dang trong qua
trinh xur ly.

d) Viéc tra 161 phong van bao chi thuc hién theo quy dinh cua phap ludt va cac
quy dinh vé cong tadc quan 1y thong tin cia Nganh.

2. Cung cép thong tin cho CCVC, LD

Cac phong nghiép vu, Van phong, BHXH huyén c6 trach nhiém thong bao bang
nhitng hinh thirc phu hgp, thuan tién d¢ CCVC, LD nam dugc nhitng thong tin sau day:

a) Chu truong, dudng 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nuée lién quan
dén cong viéc cuia don vi va cua Nganh, cuia BHXH tinh.

b) Chuong trinh cong tdc cia BHXH tinh va cua don vi, kinh phi hoat dong va
quyeét toan kinh phi hang nam.

¢) Thong tin vé cong khai tai chinh; mua sdm, quan 1y, str dung tai san theo quy
dinh cta phap luat va cuia BHXH Viét Nam.

d) Tuyén dung, bd nhiém, diéu dong, bi¢t phai, luan chuyén, nang ngach, nang
lvong, khen thuong, ky luat, di cong tdc nudc ngoai, dao tao boéi dudng... cia CCVC,
LD.

d) Van ban két luan vé viée giai quyét khiéu nai, t cao trong don vi.

e) Noi quy, quy ché 1am viéc ctia Nganh, ctia BHXH tinh.

g) Cac van dé khac theo quy dinh.

Piéu 50. Ung dung cong nghé thong tin phuc vu céng tic quan 1y, diéu hanh
va hoat dong chuyén mon, nghiép vu

a) Céac phong nghiép vu, Vin phong, BHXH huyén khi trao d6i, xir Iy, dé nghi

giai quyét cong viéc phai thyc hién trén Hé thong Quén 1y vin ban va diéu hanh cia
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BHXH Viét Nam (trir ndi dung lién quan dén bi mat Nha nudc va cac ndi dung khac co
quy dinh ri€éng cua Nganh). Cac ca nhan chiu trach nhiém quan ly, bdo mat tai khoan
truy cap H¢ théng Quan ly van ban va diéu hanh; chix ky sb cta ca nhan, don vi duoc
giao quan 1y theo quy dinh cua phap luat va cia BHXH Viét Nam.

b) Lanh dao cac phong nghi€p vy, BHXH huyén phai ddm bdo stir dung thanh thao
phan mém nghié¢p vu theo chirc nang, nhiém vu cua don vi.

~ Chuong XTIV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 51. Trach nhiém thue hién

1. Truong cac phong nghlep vu, Chanh Vin phong, Giam dé6c BHXH huyén co
trach nhiém pho bién Quy ché nay dén toan thé CCVC, LD cua don vi dé thyc hién.

2. Céc phong nghiép vu, Vin phong, BHXH huyén va CCVC, LD thudc hé thong
BHXH tinh c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic cac quy dinh tai Quy ché nay. Viéc
chap hanh t6t ndi quy, quy ché 1a mot trong nhitng tiéu chi dé danh gia xép loai hang
nam va xem xét, danh gié thi dua, khen thudong. Pon vi, ca nhan vi pham Quy ché, tuy
theo mirc dd s€ bi xem xét, xu 1y ky luat theo quy dinh.

3. Can ¢t Quy ché nay, Truong cac phong nghlep vy, Chanh Van phong, Giam
d6c BHXH huyén, c6 trach nhiém nghién ciru dé sira doi, bo sung hodc xay dyng, ban
hanh méi Quy ché 1am viéc cua don vi cho phu hop.

4. Phong T chirc can bd phdi hop véi Chanh Vin phong, Trudng cac phong
nghi¢p vy, Gidm ddc BHXH huyén theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché
lam vi¢c cia BHXH tinh; kip thoi bdo cao, tham muu lanh dao BHXH tinh nhitng nd1
dung vudng mic, can stra d6i, bd sung trong qua trinh thuc hién Quy ché lam viéc cua
BHXH tinh.

Picu 52. Trudong hop vin ban, quy dinh, hudéng dan hién hanh cia BHXH Viét
Nam c6 cach thtc, trinh tu giai quyét, xir Iy cong viéc khac voi quy dinh tai Quy ché
nay, cac don vi c¢an ctr vao chirc nang, nhi€ém vu dugc phan cong nghién ctru, tham muu
trinh 1anh dao BHXH tinh dé sira doi, bo sung hodc thay thé cho phu hop.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic phat sinh, cac phong nghiép vu,
BHXH huyén kip thoi phan anh vé BHXH tinh (qua phong Té chirc can bo) dé tong hop,
béo cao Giam dbc xem xét, giai quyétOQél [

31



		2023-10-02T08:14:01+0700
	VN
	Tài liệu này được lập bởi cơ quan bảo hiểm xã hội xử lý hồ sơ




